PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA PARA LA EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR


SEP-SEMS-FORMATO- 01
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Solicitud de apoyo
II.  Objetivo: Registrar la información básica del plantel, que permita su plena identificación  en la base de datos del programa.
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.
b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el estado. 
IV.  Instrucciones:

	(1) Datos del Plantel:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	(2) Fondo:
	Dependiendo del  tipo de proyecto que se presente, anotar el nombre del fondo al que comprende  el financiamiento; es decir:

· Fondo de Infraestructura.

· Fondo de Ampliación de la Cobertura educativa.

· Fondo de Innovación.

· Fondo para Fortalecimiento de la Infraestructura de Instituciones Federales.


	(3) Nombre del Plantel:
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(4) Clave de Centro de Trabajo (CCT):

	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel            como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(5) Anexo:
	Se deberá anexar copia de la autorización de la clave del Centro de Trabajo (CCT)  o copia fotostática de un documento oficial donde aparezca la  CCT y asignarle un número de identificación a dicho anexo.
Ejemplo:

Anexo1, Anexo A o Anexo I



	(6) Subsistema Educativo: 
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.
Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).


	(7) Año de Fundación:
	Señalar el año en que fue construido el actual inmueble.


	(8) Ubicación:
	Se deberá anotar el nombre de la calle, el número oficial, la colonia, el municipio y/o la delegación en donde se encuentra ubicado el plantel.


	(9) Correo Electrónico:
	Se deberá anotar la dirección del correo electrónico en donde recibirá correspondencia la persona responsable del llenado de la solicitud.


	REQUISITOS GENERALES

	

	(10) Requisitos Generales:
	Se deberá escribir una “x” dentro del paréntesis correspondiente a cada uno de los formatos que el solicitante presente e incorporarlos como anexos.


	(11) Fondo de Infraestructura:
	Señale mediante una “x” si presenta el diagnóstico de necesidades, anote el No. de oficio y la fecha de  emisión del OECE que avale el diagnóstico, asigne el No. de anexo a la copia del oficio del OECE.
Así mismo, señale en su caso, con una “x” si el plantel se encuentra en situación de riesgo y el No. de oficio a dictamen expedido  por autoridad competente y la fecha de emisión, que avale tal circunstancia, y la copia del documento de referencia.



	(12) Proyecto (s): 
	Escribir el nombre (s) del proyecto e indicar mediante una “x” si se trata de un proyecto de construcción (C), mantenimiento (M) o equipamiento (E), si incorpora el Formato 7 correspondiente.



	FONDO DE AMPLIACIÓN DE LA COBERTURA

	

	(13) Nueva Creación:
	Indicar mediante una “x” dentro del paréntesis si se trata de nueva creación. 


	(14), (15), (16) y (17) Predio:
	Indicar si cuenta con predio,  señalar el número de  escritura pública o registrar la situación que dicho  predio guarda. Además se deberá  incorporar una fotocopia de la escritura  e indicando el número de anexo asignado.


	(18) Estudio de Factibilidad:
	 Se deberá escribir una “x” si presenta estudio de factibilidad. 


	(19), (20), (21) y (22) Aval del CEPPEMS:
	Anotar si el estudio de factibilidad cuenta con aval del CEPPEMS. Si es así, anote el número de oficio y la fecha de emisión y anexe el oficio original asignado un  número de anexo. 


	(23) y (24) Crecimiento:

	Indicar si la solicitud corresponde a crecimiento natural o por expansión y señalar con una “x” que incorpora al formato 09.


	(25) y (26) Fondo de Innovación:
	Si la solicitud corresponde a un proyecto de innovación, registrar el nombre de proyecto y el número de anexo correspondiente, al documento que describe el proyecto.


	(27) y (28)  Solicitante:
	Escribir el nombre y firma del director del plantel y estampar sello oficial de la escuela.


	(29) y (30) Vo.Bo.
	Anote  el nombre del  funcionario del nivel inmediato superior o superior del solicitante, quién deberá avalar esta solicitud con su firma autógrafa y estampando el sello oficial de la dependencia a la que pertenece.



SEP-SEMS-FORMATO- 02

INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Evaluación del Programa de Vinculación con el  Sector   Productivo
II.  Objetivo: Determinar el grado de vinculación con el sector productivo que tiene la unidad educativa solicitante en los rubros de convenios, prácticas, y seguimiento de egresados.
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el estado. 

IV.  Instrucciones:

	(1)  Nombre del plantel: 
	En este espacio escribir el nombre completo del   

plantel,  así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel como centro de trabajo.

Ejemplo:

15DBT0039W


	(3) Subsistema Educativo: 
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	CONVENIOS

	

	(5) Empresa o Institución:
	Registrar el nombre completo de la empresa o institución con la que se tiene un convenio vigente.


	(6) Vigencia:
	Escribir la vigencia del convenio, señalando la fecha de inicio y la de término.


	(7) Beneficios:
	Escribir de manera resumida el mayor beneficio que el convenio aporta al plantel.



	(8) Prácticas y Seguimiento de Egresados


	Para cada convenio, únicamente la instancia inmediata superior deberá validar la veracidad de la información reportada.

 

	(9) Ciclo:
	Registrar los datos de los  tres últimos ciclos reportados sobre prácticas y seguimiento de egresados. 


	(10) Prácticas Profesionales:
	Registrar el número de estudiantes que  realizaron prácticas profesionales o complementarias y el porcentaje que representa de la matrícula inicial, para cada ciclo escolar reportados.


	(11): Egresados
	Registrar el número de egresados.


	(12) Situación:
	Registrar el número de alumnos que continuaron sus estudios a nivel superior, que se incorporaron al sector productivo o que no continuaron sus estudios una vez egresados, señalando el porcentaje correspondiente respecto al total de egresados para cada ciclo escolar reportados.



	(13) Validación:
	Para cada reporte de  prácticas y seguimiento de egresados, únicamente la instancia inmediata superior deberá validar la veracidad de la información reportada.


	(14) y (15) Director:
	Escribir el nombre y firma del director del plantel y estampar sello del mismo.



	(16) y (17) Vo.Bo.:
	Se deberá registrar el nombre de funcionario del nivel inmediato superior o superior del solicitante, quien deberá validar esta solicitud con su firma autógrafa y estampando el sello correspondiente.




SEP-SEMS-FORMATO- 03
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Estadística Escolar
II.  Objetivo: Determinar la tendencia de la demanda que tiene el plantel de los servicios educativos que ofrece a la comunidad.
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el  estado. 

IV.  Instrucciones:

	(1)  Nombre del plantel: 
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(3) Subsistema Educativo:
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	(5) Inscritos:
	Para cada uno de los ciclos señalados, anotar el número total de alumnos inscritos (5), aprobados (6) y no aprobado (7), especificando el número y  porcentaje de bajas, deserción y baja temporal. 



	(8) Validación:
	Únicamente la instancia inmediata superior deberá validar la veracidad de la información reportada.


	(9) y (10) Solicitante:
	Escribir el nombre y firma del director del plantel y estampar sello del mismo.



	(11) y (12)  Vo.Bo.:
	Se deberá registrar el nombre de funcionario del nivel inmediato superior o superior del solicitante, quien deberá validar esta solicitud con su firma autógrafa y estampando el sello correspondiente.




SEP-SEMS-FORMATO- 04
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Municipios Circunvecinos
II.  Objetivo: Contar con elementos que permitan al Gobierno del Estado y al Consejo Consultivo Estatal identificar el grado de pobreza de la población que atiende el plantel solicitante. 
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el estado. 

IV.  Instrucciones: Este formato se deberá llenar con información referente al ciclo escolar actual, 2007-2008.
	(1)  Nombre del plantel:  
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(3) Subsistema Educativo:
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	(5) Municipio:
	En esta columna se deberán asentar el nombre del  municipio al que pertenece el plantel y los que lo circunscriben.


	(6) Distancia al Plantel:
	Registrar, para cada municipio,  la distancia en kilómetros al plantel.


	(7) Tiempo de Transporte:
	Para cada municipio, registrar el tiempo en horas y/o minutos, según sea el caso, que un alumno invierte en trasladarse al plantel en transporte público.


	(8) Número de Alumnos Inscritos:
	Indicar el número de alumnos inscritos para cada uno de los municipios registrados.


	(9) Línea de Pobreza:
	En esta columna el comité consultivo estatal deberá registrar la línea de pobreza que corresponde al municipio conforme a los parámetros que establece el CONEVAL.

 

	(10) y (11) Director:
	Escribir el nombre y firma del director del plantel y estampar sello del mismo.



	(12) y (13) Vo.Bo.:
	Se deberá registrar el nombre de funcionario del nivel inmediato superior o superior del solicitante, quien deberá validar esta solicitud con su firma autógrafa y estampando el sello correspondiente.




SEP-SEMS-FORMATO- 05
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Plan de Desarrollo Académico
II.  Objetivo: Que el plantel solicitante formalice el compromiso de impulsar una serie de acciones que propicien el desarrollo de su personal docente.
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el estado. 

IV.  Instrucciones:

	(1)  Nombre del plantel: 
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(3) Subsistema Educativo: 
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	(5) Estructura de Contenido:
	A efecto de cumplir con este requisito, el plantel solicitante deberá elaborar, en un máximo de cuatro cuartillas, un Plan de Desarrollo Académico bajo la siguiente estructura:

I. Nombre.- anotar el nombre que se asigna al plan presentado.

Ejemplo:

Plan de Desarrollo Académico del CETIS No. 2, Plan de Desarrollo Tecnológico del CEBTA No. 10, Plan del Formación Docente del Colegio de Bachilleres No. 2.

II. Descripción.- explicar de manera breve en que consiste el plan por desarrollar.
III. Justificación.- se deberá  exponer los resultados del trabajo de diagnóstico que dieron origen al plan presentado.

IV. Objetivo.-  enunciar los beneficios que el desarrollo del plan aportará al servicio educativo que brinda el plantel, con base en las necesidades detectadas mediante el diagnostico realizado.

V. Metas.- establecer con precisión el número de docentes que se pretende beneficiar.
VI. Programa General de Actividades.- 
· enunciar las gestiones y actividades que se realizarán para la impartición de los cursos que se programen.

· Requisitar el formato 5.1, registrando para cada curso, el nombre (6.1), objetivo que se pretende alcanzar (6.2), la cantidad de docentes beneficiados (6.3), el periodo programado para su realización (6.4) y la sede donde se impartirá cada curso (6.5). Asimismo, como registrar los datos del director (6.6), sello del plantel (6.7), de su instancia inmediata superior (6.8) y el sello correspondiente (6.9). 
· Incluir al final del documento las actividades que permitan evaluar los resultados alcanzados, así como la elaboración del informe correspondiente.

 


SEP-SEMS-FORMATO- 06
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Diagnóstico de Necesidades
II.  Objetivo: Determinar la situación que guarda la infraestructura de la unidad educativa solicitante, que sustente la presentación de los proyectos de construcción, mantenimiento y equipamiento. 
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el estado. 

IV.  Instrucciones:

	(1)  Nombre del plantel: 
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(3) Subsistema Educativo:
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	(5) Espacio:
	Enlistar, en cada rubros (AULAS, LABORATIRIOS, TALLERES…) cada uno de los espacios con que cuente el plantel enumerándolos progresivamente y asignándoles el nombre que les corresponda.
Ejemplo:

Aula 1

Aula 2

     …  

Laboratorio de Física

Laboratorio de Biología

      …

Taller de Soldadura

Taller de Mecanografía

      …



	(6) Obra:
	Marcar con una “x”  la casilla que refleja la situación que guarda el espacio reportado. 


	(7) Equipamiento:
	Marcar con una “x”  la casilla que refleja la situación que guarda el equipamiento del espacio reportado.


	(8) Último mantenimiento:
	Registrar la fecha y los conceptos atendidos del último mantenimiento realizado a cada uno de los espacios enlistados.


	(9) Siniestros:
	En caso de que el plantel haya sido afectado por algún, (os) siniestro (s) registrar el tipo  y la fecha en que ocurrió.  Así mismo, señalar si fue atendido total, parcial o no tuvo atención.
Ejemplo:

Huracán “Wilma”

Desbordamiento del “Rió Atoyac.



	(10) Observaciones:
	Anotar la información que permita complementar y precisar el diagnóstico de cada una de los espacios con mayor necesidad de atención.


	(11) y (13) Solicitante:
	Escribir nombre y firma del director del plantel y sello.


	(12) y (14) Vo.Bo.
	Asentar nombre, cargo y firma del funcionario que avala el diagnóstico. 



SEP-SEMS-FORMATO- 07
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Proyectos de Infraestructura
II.  Objetivo: Establecer las directrices y requerimientos que deberá cumplir una unidad educativa al presentar sus necesidades de construcción, mantenimiento y equipamiento. 
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo. o subsistema  en el estado. 

IV.  Instrucciones:

	 Aclaración: 
	Es importante destacar que este formato deberá 

desarrollar considerando la totalidad de las 

necesidades planteadas.

Ejemplo:

Construcción y equipamiento del laboratorio de computo, mantenimiento del taller de electrónica e 

Impermeabilización de edificio. F, N Y K.



	(1)  Nombre del plantel: 
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(3) Subsistema Educativo: 
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	(5) Contenido:
	Para la presentación de los proyectos de Infraestructura se deberá contemplar, en un máximo de tres cuartillas los siguientes rublos:

I. Cuadro Resumen.- registrar:

· el tipo de obra, mantenimiento y/o equipamiento del espacio por atender, señalando si corresponde al tipo educativo, área grupal o administrativa.

·  tratándose de  mantenimiento especificar el área y tipo de obra por realizar.

· la identificación del equipo requerido.

· El monto de la aportación del municipio o  empresa, en caso de que el plantel haya gestionado y asegurado algún apoyo de manera formal. 
II. Anotar el nombre con el cual se identifica el proyecto.

III. Tipo de Obra.- señalar si se trata de construcción, ampliación, mantenimiento y/o equipamiento. 
IV. Antecedentes.- describa de manera resumida las acciones o hechos relevantes relacionados con la antigüedad del plantel, mantenimiento o siniestros que afectaron al plantel y, particularmente al área o espacio objetivo del proyecto.
V. Objetivo del Proyecto.- describa el qué, el para qué y el como del proyecto.

VI. Justificación.- describa brevemente la problemática que pretende atender o solucionar con el proyecto.

VII. Beneficios.-  señale, de manera resumida los beneficios que espera se aporten a la institución una vez concluido el proyecto, tales como: proyecciones de atención a la demanda, incremento en la eficiencia terminal, entre otros.
VIII. Cotización.- anotar el monto estimado para cada una de las necesidades planteadas; así como el total que implica.

IX.  Anexos.- incorporar los documentos, plano o fotografías más representativos que soporte o respalde el proyecto presentado, sin exceder de dos hojas y un plano. 


SEP-SEMS-FORMATO- 08
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Estudio de Factibilidad
II.  Objetivo: Contar con elementos que permitan a los Gobiernos Estatales y a los Consejos Consultivos Estatales, determinar la procedencia de crear una nueva unidad educativa en la localidad donde se ubica el predio disponible.
III. Responsable:

a. Del llenado: El Organismo Descentralizado solicitante.

b. De la validación: Comisión Estatal de Planeación y Programación de Educación Media Superior (CEPPEMS) o equivalente.
IV.  Instrucciones: Para la presentación de un estudio de factibilidad se deberá proceder conforme a las instrucciones señaladas en los formatos 8.1 u 8.2, para planteles de educación media superior o capacitación para el trabajo, según se trate.
SEP-SEMS-FORMATO- 9
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Ampliación de la Cobertura
II.  Objetivo: Determinar las necesidades de los planteles nuevos y con crecimiento, de los organismos, para operar en el periodo septiembre a diciembre del 2008.
III. Responsable: 
a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el estado. 

IV.  Instrucciones:

	(1)  Nombre del plantel: 
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel            como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(3) Subsistema Educativo:
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.




SEP-SEMS-FORMATO- 10
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Proyectos de Innovación
II.  Objetivo: Impulsar la creatividad entre la comunidad de todas unidades educativas públicas de nivel medio superior y formación para el trabajo a efecto de ejecutar proyectos de carácter académico y tecnológico que contribuyan a mejorar el proceso educativo.
III. Responsable:

a. Del llenado: El Director de la unidad educativa solicitante.

b. De la validación: La instancia inmediata superior del solicitante, es decir su  jefe inmediato o el representante de la institución, el organismo o subsistema  en el estado. 

IV.  Instrucciones:

	(1)  Nombre del plantel: 
	En este espacio escribir el nombre completo del 
plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo Industrial

No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(2) Clave de Centro de Trabajo (CCT):
	Anotar la clave oficial que le fue asignada al plantel como centro de trabajo.

Ejemplo:


    15DBT0039W



	(3) Subsistema Educativo: 
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).



	(4) Entidad Federativa:
	Anotar el nombre del estado o entidad.

Ejemplo:

Jalisco, Michoacán, Distrito Federal.



	(5) Nombre del Proyecto:
	Anotar el nombre específico asignado al proyecto.


	(6) Coordinador del Proyecto:
	Registrar el nombre, cargo, teléfono y correo electrónico de la persona designada para coordinar el proyecto.



	(7) Descripción:
	Hacer una descripción del proyecto en el que se aborde los siguientes rubros:

I. Introducción.
II. Objetivo.

III. Metas.

IV. Mecanismos de operación  del proyecto.

V. Desarrollo del proyecto, alcances y zonas de influencia.

VI. Costo total del proyecto.

VII. Calendario físico financiero.

VIII. Indicadores de resultados y su fórmula.

IX. Memoria Descriptiva, por lo que respecta al rubro V, se debe describir la transformación o adaptación  de la Infraestructura existente, en comparación  con la Infraestructura propuesta de innovación; detallar el proceso de la enseñanza que se imparte actualmente y se pretende innovar; así como el impacto que dicha práctica tiene en el ámbito laboral y/o en el nivel educativo superior.


SEP-SEMS-FORMATO- 11
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Oficio de Solicitud
II.  Objetivo: Formalizar ante la representación del gobierno del estado la solicitud y presentación de los proyectos y apoyos planteados. 
III. Responsable:

Del llenado: El Director de la unidad educativa  o el Director General del Organismo solicitante.

IV.  Instrucciones:

	(1)  Nombre del Funcionario:  
	Anotar el nombre del Secretario de Educación y       cCultura del Estado o del funcionario que el                 
Gobernador designe.


	(2) Planteles:
	Precisar el plantel o los planteles, según el caso, que se proponen.  


	(3) Proyectos: 
	Enlistar los proyectos que corresponden al plantel o a los planteles propuestos.


	(4) Solicitante:
	Registrar el nombre del solicitante con firma autógrafa e impresión del sello que corresponde.



         SEP-SEMS-FORMATO- 12

INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Propuesta de Inversión.

II.  Objetivo: Presentar por parte del Estado, su propuesta de inversión con la finalidad de atender la demanda y fortalecer la infraestructura física de las instituciones públicas de educación media superior y de formación para el trabajo.  

III. Responsable:

a. Del llenado y validación: La Secretaría de Educación o su similar, de la Entidad Federativa solicitante, junto con el Consejo Consultivo Estatal.

b. Se presentará en papel membretado de la Secretaría de Educación o su equivalente en el estado.

IV.  Instrucciones:

	(1)  No.-  
	Escribir el número consecutivo, por cada plantel considerado dentro de la propuesta.

Ejemplo:

1, 2, 3, etc. 


	(2)  Nombre del Estado.-  
	Escribir el nombre completo del estado,

Ejemplo:

Aguascalientes, Baja California, Jalisco


	(3)  Nombre del plantel o institución.-  
	Escribir el nombre completo ddel plantel, así como su abreviatura.

Ejemplo:

Centro de Capacitación para el Trabajo No. 90 
(CECATI NO. 90)


	(4) Subsistema Educativo.- 
	En este espacio escribir el nombre completo del subsistema educativo al que pertenece y sus siglas.

Ejemplo:

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial (DGETI), Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR).


	(5) Municipio.-
	Anotar el nombre del municipio del estado donde se ubica el plantel.

Ejemplo:

Villahermosa, Mapastepec, Ecatepec.



	(6) Localidad.-
	Anotar el nombre de la localidad dentro del municipio donde se ubica el plantel.

Ejemplo:

Durazno, Zicuirán, Candelaria.



	(7) Tipo de Obra.-
	Anotar según corresponda, el número de (A) aulas, (L) Laboratorios, (T) talleres, (A) anexos que se incluyen dentro de la propuesta, así como (EE) El número total de espacios educativos, la suma de los anteriores, para cada institución.



	(8) Descripción de Obra.-
	Anotar para las obras a realizar, según corresponda, el monto total de la inversión propuesta en la casilla correspondiente, en caso de no aparecer un concepto, insertar una columna nueva si es repetitiva o usar la columna de “OTROS” para el monto y “DESCRIPCIÓN GENERAL” para especificar el concepto. Al final del llenado eliminar las columnas que no hayan sido usadas.



	(9) Mantenimiento.-
	Anotar para los distintos tipos de trabajos de mantenimiento a realizar según corresponda, el monto total de la inversión propuesta en la casilla correspondiente, en caso de no aparecer un concepto, insertar una columna nueva si es repetitiva o usar la columna de “OTROS” para el monto y “DESCRIPCIÓN GENERAL” para especificar el concepto. Al final del llenado eliminar las columnas que no hayan sido usadas.



	(10) Equipo
	Anotar para los distintos tipos de equipo según corresponda, el monto total de la inversión propuesta en la casilla correspondiente, en caso de no aparecer un concepto, insertar una columna nueva si es repetitiva o usar la columna de “OTROS” para el monto y “DESCRIPCIÓN GENERAL” para especificar el concepto. Al final del llenado eliminar las columnas que no hayan sido usadas.



	(11) Aportación Federal.-
	De acuerdo con la modalidad de coinversión, anotar la cantidad en pesos moneda nacional que se compromete aportar cada instancia: federal, estatal, municipal y sector productivo, según sea el caso para cada institución incluida dentro de la propuesta.

Y anotar en la columna final, el monto total de las obras, mantenimiento y equipamiento para cada unidad educativa.




SEP-SEMS-FORMATO- 13
INSTRUCTIVO

I.  Nombre del Formato: Carta Compromiso
II.  Objetivo: Establecer los elementos necesarios que garanticen a la Secretaria de Educación Pública la disposición de los gobiernos estatales de participar en el programa y formalizar el compromiso de  canalizar los recursos al desarrollo de los proyectos autorizados.
III. Responsable:

El Gobernador del estado que presenta la propuesta de inversión, o el funcionario qué este designe para tal efecto. 

IV.  Instrucciones:

	(1)  Membrete: 
	Deberá utilizarse papel membretado que incluya el 

logotipo vigente de la instancia emisora.


	(2) Proponente:
	Nombre y firma del funcionario que envía la propuesta de inversión.


	(3) Sello:
	Imprimir el sello de la dependencia que emite el documento.
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